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1 OBJETIVOS

1.1 Realizar anota¢Ges de enfermagem, como registro sistematizado das a¢Ges relativas aos cuidados em
saude, prestados aos pacientes;

1.2 Fornecer em forma de registro informagdes sobre a assisténcia prestada, para assegurar a comunica¢do
entre a equipe de salde;

1.3 Registrar as informacgGes sobre a assisténcia prestada ao paciente, a fim de garantir a continuidade do
cuidado em saude.

2 RESPONSAVEIS

2.1 Enfermeiros;
2.2 Técnicos de Enfermagem;

2.3 Auxiliares de Enfermagem.
3 MATERIAIS NECESSARIOS

3.1 Prontuario de papel ou meio eletrénico;
3.2 Caneta esferografica azul ou preta;

3.3 Carimbo: contendo o nome do profissional, a categoria e nimero do registro no conselho de classe.
4 DESCRICAO DO PROCEDIMENTO
4.1 O Registro deve conter a informagdes verdadeiras e completa sobre a assisténcia em salde prestada ao

paciente;

4.2 O Registro deve ser realizado em impresso institucional devidamente identificado no cabegalho, com
nome completo do paciente, data de nascimento, nimero do prontudrio e elementos que identifiquem
o paciente dentro da instituicao;

4.3 Registrar de forma completa, clara, legivel, pontual, cronoldgica e objetiva, observando ortografia,
caligrafia e redacdo;

4.4 O Registro deve conter a data e o horario que o cuidado assistencial foi prestado;

4.5 Deve ser registrado: o estado geral do pacientes, dados de sinais vitais, uso de dispositivos e eliminagdes
vesico-intestinais;

4.6 Registrar todo e qualquer procedimento realizado no paciente sobre sua responsabilidade;

4.7 Registrar todo e qualquer procedimento que auxiliou outro profissional a realizar no paciente sob sua
responsabilidade;

4.8 O Registro deve ser elaborado apds realizagdo da assisténcia e nunca antes;
4.9 Ao concluir o Registro profissional deve assinar e carimbar o impresso;
4.10 N3o pode conter rasuras, entrelinhas, espagos em branco;

4.11 O Registro deve permitir e favorecer elementos administrativos e clinicos para auditoria em em
saude;
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4.12  Utilizar apenas abreviaturas previstas em literatura.

5 RECOMENDAGOES

5.1 Ao assinar o registro deve-se carimbar, pois de acordo com o DESPACHO ASSLEGIS do COFEN N°
015/2018. “Mantém-se a obrigatoriedade da aposicdo do carimbo nos trabalhos técnicos
desempenhados pelos Profissionais de Enfermagem.”;

5.2 O conteldo da anotagdo deve ser descritivo e ndo interpretativo;
5.3 Nao utilizar corretivos, nem riscar, molhar ou manchar o prontuario;

5.4 O Registro deve conter as informacgdes subjetivas fornecidas pelo usudrio, familiares ou mesmo por outro
membro da equipe registrado entre “aspas” e sinalizado com o termo “segundo informacdes colhidas”
ou a sigla (SIC) e referir, a equipe, nome ou parentesco de quem forneceu a informacao;

5.5 Devem ser evitados termos como giria, clichés (lugares comuns) e rétulos (qualificacdes simplistas) a ndo
ser que sejam coloca¢des do paciente e ou familiar;

5.6 O prontudrio é um documento de valor legal, para o usudrio, para a instituicdo e para a equipe de saude
e poderd ser utilizado como instrumento de ensino e pesquisa, além de servir como defesa e respaldo
legal a todos;

5.7 Os registros de estudantes dos diferentes niveis de formacao profissional de Enfermagem deverao ser

acompanhados pelos supervisores de atividade pratica e estagio supervisionado, conforme Resolucdo
Cofen n° 441/2013.

6 AGOES EM CASO DE NAO CONFORMIDADE (EVENTO ADVERSO)

6.1 Em caso de erro na anotagdo, usar a palavra “digo”, entre virgulas e continuar a informacao correta;

6.2 Em caso de esquecer alguma informac¢do importante durante o registro, pode-se acrescentar no final do
registro, utilizar o tempo “Em tempo” e descrever a informacao.
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7 FLUXOGRAMA

O Registro deve conter
informacdes completas
da assisténcia prestada

Deve ser realizado em
impresso institucional,
devidamente
indenfificado

Nao usar corretivo,
riscar, molhar ou
manchar

8 REFERENCIAS

Registrar de forma
legivel, pontual,
cronoldgica e objetiva

Deve conter data e
horario que o cuidado
foi prestado

Registrar todos os
procedimentos que
realizou ou auxiliou

O registro deve ser
realizado apds os
cuidados prestados

Ao concluir o registro
deve assinar e
carimbar o impresso

Deve-se utilizar apenas
abreviaturas previstas
na literatura

1. BRASIL. CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM. Resolugdo no 545/2017, art 5. Dispde a
obrigatoriedade de aposi¢do do carimbo em todo e qualquer trabalho profissional de Enfermagem, 2017.
2. BRASIL. CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM. Resolugdo n2 441/2013. Dispde sobre participacdo
do Enfermeiro na supervisdo de atividade pratica e estagio supervisionado de estudantes dos diferentes
niveis da formacao profissional de Enfermagem, 2013.
3. BRASIL. CONSELHO FEDERAL DE ENFERMAGEM. Resolugdo n2 429/2012. Dispde sobre o registro das
acGes profissionais no prontudrio do paciente, e em outros documentos préprios da enfermagem, 2012.
4. Prefeitura Municipal de Campinas, Manual de Procedimentos Operacionais Padrdo de Enfermagem,

2014.

5. RIO GRANDE DO SUL. CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM. Decisdo n? 115/2006. Normatiza os
principios gerais para a¢des que constituem a documentacdo de enfermagem.

9 ANEXO
Nao se aplica.

10 HISTORICO DE REVISAO

Elaboragao:

Danielle Coutinho de Lins Machado
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